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Az ICEG European Center

PROJEKT ASSZISZTENS

munkatarsat keres.

Az ICEG European Center (www.icegec.hu) fuggetlen, budapesti székhelyl kézgazdasagi
kutatéintézet. Tevékenységink hazai és nemzetkdzi kutatasi projektek megvalositasara,
elemzések és elbrejelzések készitésére, valamint magyar és angol nyelvli konferencidk és
rendezvények szervezésére terjed ki.

Az ICEG European Center projektasszisztensi munkakorbe féallasu munkatarsat keres a
kovetkez6 feladatokra:
e Az ICEG European Center palyazatai elkészitésében valé adminisztrativ asszisztencia

e Az ICEG European Center futd projektjeiben szervezési feladatok ellatasa (partnerekkel
val6 kapcsolattartas, interjuk és rendezvények szervezése stb.)

e A Kdzpont projektjeihez kétédé adminisztrativ munkaban valo részvétel (nyilvantartasok és
belsé rendszerek vezetése, archivalas, szervezés)

o Sziikség esetén (szabadsag, betegség stb.) az irodavezet6 helyettesitése.
A projektasszisztenstdl elvart képességek:

e Legalabb kbézépfoku végzettség
¢ Angol nyelv legalabb kézépfoku, irasban és széban er6sen kommunikacidoképes ismerete
e MS Office alkalmazasok j6 felhasznaléi szintli ismerete
e Precizitas, terhelhetéség és rugalmas munkavégzésre valé hajlanddésag
e A csapatmunka szeretete, alkalmazkodasi képesség
A jelentkezés soran komoly elényt élvez az a palyazé, aki féiskolai végzettséggel rendelkezik,

illetve aki hosszabb munkatapasztalattal rendelkezik adminisztrativ jellegi projektasszisztencia
terén.

Az érdekl6d6tél 6néletrajzokat elektronikus formaban, magyarul és angolul varjuk az
office@icegec.hu e-mail cimre.

Amennyiben az allaslehetéséggel kapcsolatosan tovabbi kérdések merulnének fel, azokat az
office@icegec.hu e-mail cimre lehet kildeni.
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